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Bokning på Wilma   

1. Klicka på salar och välj rum du vill boka
2. Klicka på schema i rummet
3. Välj Öppna bearbetningsläge (till höger)
4. OBS! Kolla att det i fönstret längst till vänster står Bokning
          (står det t.ex. Läsåret 2016-2017 så byter du till Bokning)
5. Nu kan du boka för aktuell vecka, period eller termin (kolla vad som finns när du öppnar Drop-menyerna)
6. Under rubriken Resursens typ kan du också välja Övriga resurser (och Lärare/Personal). Om du klickar på Övriga resurser dyker Bärbara datorer och Pekplattor upp i rutan längre till höger. Om du bokar pekplattor och inte behöver alla kan du välja Delvis reserverad och fylla i antalet du vill ha i Anteckningar. Helt reserverad resurs markeras med grönt, delvis reserverad med grönt. Nu är det alltså möjligt med dubbelbokning på samma lektion vad gäller t.ex. uppdelning av antalet pekplattor. 
7. Under nya fliken Inventarier kan du gå direkt till bokning av plattor, datorer etc. 


8. BOKA: Klicka i schemat där du vill boka. En ruta dyker upp, välj Reserverad i Drop-menyn. Välj Placera. Nu syns bokningen, men bara som en 15-minuters grej. Klicka på din bokning, välj Ändra. Nu kan du justera tiden. Välj sen Spara och stäng och kolla att det blev rätt. Vill du ändra eller radera klickar du på nytt på din bokning.

Om du vill boka både rum och pekplattor/bärbara datorer – boka rummet som vanligt först, välj Ändra, klicka på Välj resurser, Övriga resurser, Pekplattor/Bärbara datorer.


OBS! Man kan bara ändra och ta bort egna bokningar. 
          Man kan boka ett rum efter 15.05 men i detta skede syns inte MI:s
          kvällsbokningar ännu på Wilma så dubbelkolla med Fronter isf.



Påminn om hur man skriver ut läsordningar i olika format från Wilma!



EdPuzzle
[image: ] – använd videosnuttar med frågor i undervisningen/för t.ex. ”flipped classroom” (eleven förbereder sig för ett kommande avsnitt redan hemma) etc. 

[bookmark: b_results2]https://edpuzzle.com
Registrera dig själv.

Eleverna måste också registrera sig. De skriver in användarnamn (= eget för- och efternamn), hittar på ett lösenord och sätter in sin e-post (e-post krävs inte, men är bra ifall de glömmer sitt lösenord senare, och det gör de!). 
Tips! Skriv ut en klassvis lista på deras användarnamn (bra att ha).

Mina anteckningar:
________________________________________________________________________________________________________________________________



Fronter                                                                   
· [image: ]vår undervisningsplattform
https://fronter.com/bilda

· olika typer av mappar
· infoga filmklipp på startsidan i rummet
· ljudinspelning
· bakgrund, ramar m.m.


Mappar
Skapa en arkivmapp i vänstra verktygsraden (klicka på anslagstavlan, anpassa verktygspaket, nytt verktyg, välj arkivmapp)
Jag använder en arkivmapp som jag kallar ”inlämning”, i stället för ett inlämningsverktyg. I denna skapar jag sedan olika inlämningsmappar. Tycker det fungerar bäst så. När du infogat en arkivmapp kan du klicka på den ”i lilla rutan” och sedan döpa om den i ” fält två”. I samma läge kan du också flytta verktyg upp och ner i raden med hjälp av piltangenter. Vi du radera verktyget så klickar du radera här också. Kom ihåg att spara allt du gör innan du lämnar sidan.

Jag döper t.ex. en inlämningsuppgift till ”Mitt bokprojekt”. Sedan väljer jag mapp, en vanlig mapp om alla ska kunna se allas inlämningar, inlämningsmapp om jag vill att bara jag och eleven ska kunna läsa (senare kan jag ändra den till en vanlig mapp om jag vill att alla i gruppen ska kunna läsa och kommentera). Individuell mapp används om man vill att eleverna ska kunna samla sina arbeten under kursen i en egen mapp. Dold mapp kan du själv spara ditt material i utan att eleven ens ser att den finns där.

Ljudinspelning 
I en arkivmapp kan du också välja skapa och ljudinspelning ifall eleverna vill spela in en ljudfil.

Forum
I en arkivmapp väljer du skapa och sen forum. Där kan du sedan välja t.ex. brainstorm, där du kan ha eleverna att skriva på ”post-it” – lappar vad de t.ex. vet om ett ämne innan man börjar prata om det. Dock är dessa lappar helt anonyma och man kanske behöver moderera innan man visar det på skärmen. 

På startsidan i kursen kan man lägga en länk till en Random Group/Word/Image Picker som du hittar och skapar i Galleriet på Notebook.  Spara länken i en arkivmapp, länka till den med intern länk verktyget, så öppnas den med Notebook. 

Bakgrund/ramar/egna inställningar
Klicka på min profil för att ändra layout på din sida. Ändra idagsidans utseende genom att klicka på anpassa uppe i högra hörnet. Bestäm vad du vill ha i dina boxar på sidan. 

Klicka på muttern i textrutan  (i redigeringsläge, på startsidan) för att ändra bakgrundsfärg i boxen och också färg och tjocklek på eventuell ram. 


Storebror ser dig
Vill du se om dina elever varit inne i kursrummet? Lägg till verktyget Portfolio, kryssa sen i rutan visa statistik i rummet (eller du kan egentligen kryssa i alla rutor). Vill du bara kolla om de läst (=öppnat) ett enskilt dokument kan du klicka i rutan framför dokumentet och sen på statistik.

Hur ser eleven din sida? Klicka på anslagstavlan, väl visa elevvy/studentvy. Kom ihåg att avsluta elevvy/studentvy om du vill komma tillbaka till ”ditt” redigeringsbara läge. På statistik i samma dropmeny ser du hur välbesökt ditt rum varit.
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Min hemsida där jag samlar material vartefter. 
Obs! Mycket är bara rubriker ännu.
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